
	SƠ YẾU LÝ LỊCH

	Vị trí ứng tuyển: 

	Thông tin cá nhân

	Ảnh cá nhân
	- Họ và tên :     

- Giới tính  :     

- Ngày sinh:    

- Điện thoại:  

- Email       :  
- Địa chỉ     :

	Mục tiêu nghề nghiệp

	- Hiện là sinh viên mới ra trường nên tôi rất mong muốn được làm việc theo đúng ngành nghề mình đã được đào tạo tại trường. Hoặc các công việc khác phù hợp với khả năng,tính cách, sở thích của mình. 
- Trong quá trình đi làm tôi rất mong là sẽ được công ty đào tạo thêm nghiệp vụ, chuyên môn vì kiến thức tôi được trang bị trên ghế nhà trường còn rất khiêm tốn và có thể không theo kịp xu thế,những kiến thức mới từ thực tế công việc. 
- Về phần mình nếu được thỏa mãn những điều trên tôi sẽ là một nhân viên trung thành của công ty. Gắn bó với công việc lâu dài, có trách nhiệm với công việc. Tôi sẽ đem hết khả năng để hoàn thành công việc một cách tốt nhất và cảm thấy vinh dự khi là một phần nhỏ trong sự phát triển, thành công của Quý công ty

	Học vấn

	· Thời gian và trường ĐH – CĐ bạn theo học, thành tích xếp loại gì, những thành tích nổi bật đã đạt được, …

	Kinh nghiệm làm việc

	· Liệt kê tất cả thời gian, nơi làm việc, vị trí, nội dung công việc bạn đã từng làm, kể cả việc làm thêm. Tuy nhiên, nên lưu ý đề cập đến những kinh nghiệm có liên quan hoặc bổ trợ cho vị trí đang ứng tuyển.

	Kỹ năng

	· Liệt kê những phần mềm mà bạn có thể sử dụng tốt để phục vụ công việc: MS Word, MS Excel, phần mềm quản lý khách sạn Smile,…
· Giao tiếp tốt tiếng Anh,… 

· Kỹ năng mềm: kỹ năng thuyết trình, làm MC,…

	Bằng chứng nhận, giải thưởng

	· Liệt kê tất cả bằng chứng nhận hay giải thưởng bạn đạt được trong thời gian học tập, làm việc.

	Các hoạt động đã tham gia

	· Những hoạt động đoàn, hội bạn từng tham gia: Tiếp sức mùa thi, hiến máu nhân đạo, câu lạc bộ Tiếng Anh, câu lạc bộ nghiệp vụ nhà hàng – khách sạn,…

	Ưu điểm

	· Hòa đồng
· Trách nhiệm cao trong công việc

· Cẩn thận, nhiệt tình

· Có khả năng làm việc độc lập,…

	Mong muốn

	· Là sinh viên mới ra trường nên tôi rất mong muốn được làm việc theo đúng ngành nghề mình đã được đào tạo. Hoặc các công việc khác phù hợp với khả năng,tính cách, sở thích của mình. 
· Trong quá trình làm việc, tôi rất mong sẽ được đào tạo thêm về mặt nghiệp vụ, chuyên môn và những kiến thức mới từ thực tế công việc. Tôi rất hạnh phúc, vinh dự và cảm thấy yên tâm khi được làm việc tại những nhà hàng – khách sạn có chính sách phúc lợi, lương, thưởng rõ ràng. Trong quá trình làm việc tôi cũng mong sẽ được quan tâm cất nhắc, thăng tiến lên những vị trí cao hơn nếu ban quản lý nhà hàng – khách sạn cảm thấy tôi có năng lực và phù hợp với các điều kiện.
· Về phần mình nếu được thỏa mãn những điều trên tôi sẽ là một nhân viên trung thành của nhà hàng – khách sạn, gắn bó lâu dài và có trách nhiệm với công việc. Tôi sẽ đem hết khả năng để hoàn thành công việc một cách tốt nhất và cảm thấy vinh dự khi là một phần nhỏ trong sự phát triển, thành công của nhà hàng – khách sạn.

	Sở thích

	· Đi du lịch
· Xem phim, quảng cáo truyền hình,đọc sách.
· Thể thao

· Ca hát…


 CAM KẾT:

       Tôi xin cam kết tất cả các thông tin mà tôi đã cung cấp trong tờ khai này là đúng sự thật.Nếu có bất kì sự gian dối nào tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và chịu mọi hình thức kỹ luật theo quy định của công ty,pháp luật.
                                                            …………,ngày … tháng … năm 20…

                                                                                    Ứng viên
